Lite tips inför webbinar i Adobe Connect
Det första du bör göra när du får inbjudan till SUSIE-webbinar.
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Acceptera inbjudan så lägger den sig i din kalender (om du har outlook). 
Om du aldrig använt Adobe Connect så klicka på de två nedersta länkarna för att kontrollera så att datorn har senaste versionen av flash. Vid kontrollen får du upp följande bild, om inte alla fyra bockar blir gröna kontakta din lokala IT-tekniker.
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Andra inställningar: 
För att välja ljud: 
(OBS! Detta görs inte i Adobe Connect)
[image: ]
Högerklicka på högtalaren längst ned till höger på skärmen. Välj Volume Control Options. Välj att bocka i headset (om det är det ni ska använda). 
Vi rekommenderar alltid headset (med mikrofon) för att slippa rundgång. 

För att välja vilken mikrofon som ska användas:
[image: C:\Users\u012131\Desktop\Audio setupwizard.PNG]
Öppna Adobe Connect. Välj Meeting- välj Audio Setup Wizard-  Kör igenom den guiden och när du kommer till mikrofon kan du välja vilken typ av mikrofon du vill använda. 
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Under den här knappen kan du justera volymen till dina högtalare.
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För att mikrofon ska fungera välj Connect my audio
Under den här knappen kan du muta din mikrofon. Vi rekommenderar att du har din mikrofon mutad under utbildningen så att alla bakgrundsljud slipper höras för samtliga deltagare. 
Du kan justera din mikrofonvolym som default är på högsta volym. Detta görs genom att välja Adjust Microphone Volume.
Tips! Tänk på att en del headset har egna mute-knappar som kan vara intryckta om du inte får mikrofonen att funka men tycker att alla andra inställningar är rätt. 
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Den här ikonen visas när din webkamera är på. För att sätta igång din webkamera klicka på texten Start my webcam längst upp i högra rutan. 

Tips och trix under webbinar i Adobe Connect
Här är en vy över hur systemet ser ut när du deltar i ett webbinar. 

[image: C:\Users\u012131\Desktop\Adobe Connect.PNG]



Ikonerna som du kan använda dig av under ett webbinar.
[image: C:\Users\u012131\Desktop\ikoner adobe c.png]
Om du vill säga något så kan du klicka på Raise Hand, då ser mötesvärden vilken deltagare som vill ha ordet/prata/fråga något.

Attendees:
[image: ]
Här kan man se vilka som deltar i mötet och vem som är värd. 





Chat:
[image: ]
Chatta till alla eller välja att starta en privat chatt med någon av deltagarna/värden. För att starta privat chatt klicka på listpilen uppe till höger i chattrutan. Välj Start Chat With. För att chatta med utbildaren välj Host och för någon av deltagarna välj Participants och vem i listan. Vill du chatta med alla skriver du på raden längst ned i chatten.

[bookmark: _GoBack]Behöver du hjälp trots att du följt dessa instruktioner, vänd dig först och främst till din lokala IT-tekniker.  Där efter kan du ringa SUSIE-supporten. 
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© The organizer has not requested a response for this meeting.
Organizer: | Adobe Connect <adnin@adobeconnect.com>

Sent: on 2014-10-15 1045

Subject: [ Adobe Connect - Meeting Invtation to “Susie webbinar"

Location: | tps://meet12323502.adobeconnect.com/r1 giaHd4r5/

Starttime: [t 2014-1104 - [o30 <] [ 41 day event

Endtime:  [ti201411.04 - [1200 =

Please join me in an Adobe Connect Meeting.

Meeting Name: Susie webbinar

Summary:

Invited By: Kristina Gustavsson (kristina.gustavsson@saabgroup.com)
When: Tuesday X November, XX:XX AM - XX:XX PM

Time Zone: (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna

To join the meeting:
https://meet12323502.adobeconnect.com/rlgial4d4r5/

If you have never attended an Adobe Connect meeting before:

Test your connection: https://meet12323502.adobeconnect.com/common/help/en/support/meeting test.htm

Get a quick overview: http://www.adobe.com/products/adobeconnect.html

other countries.

Adobe, the Adobe logo, Acrobat and Adobe Connect are either registered trademarks or trademarks of Adobe Systems Incorporated in the United States and/or

YIE
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